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Warszawa, dnia 20.07.2026 

 

Postępowanie nr MCHTR/500015303/2026   

 

Ogłoszenie 

o zamiarze zawarcia umowy zlecenia/o dzieło 

 

 

Zamawiający: Politechnika Warszawska 

Wydział Mechatroniki 

ul. św. A. Boboli 8, 02-525 Warszawa 

e-mail: szymon.cygan@pw.edu.pl 

 

Przedmiot umowy: Świadczenie usług administracyjnych na potrzeby działań 

edukacyjnych i promocyjnych Wydziału. 

 

Termin realizacji umowy: sierpień 2026 – grudzień .2026 

 

Wymagania stawiane Oferentowi w związku z realizacją przedmiotu umowy:  

• Status studenta kierunku technicznego, preferowane kierunki związane z 

działalnością dydaktyczną i naukową Wydziału. 

• Doświadczenie w organizacji lub prowadzeniu warsztatów technicznych, 

edukacyjnych lub popularyzujących naukę dla dzieci i młodzieży. 

• Doświadczenie w organizacji i obsłudze wydarzeń edukacyjnych, naukowych 

lub promocyjnych. 

• Znajomość specyfiki funkcjonowania środowiska akademickiego oraz 

doświadczenie we współpracy z pracownikami uczelni. 

• Doświadczenie w działalności organizacyjnej, w szczególności w organizacjach 

studenckich, kołach naukowych lub zespołach projektowych. 

• Umiejętność samodzielnej koordynacji powierzonych zadań, prowadzenia 

podstawowej dokumentacji i przygotowywania krótkich podsumowań 

realizowanych działań. 

• Umiejętność przygotowywania prostych materiałów graficznych i 

informacyjnych na potrzeby wydarzeń i działań promocyjnych. 

• Dyspozycyjność umożliwiająca udział w wydarzeniach realizowanych poza 

standardowymi godzinami zajęć, w tym okazjonalnie w dni wolne.  

 

Dokumenty składane przez Oferenta: 

• Wypełniony i podpisany formularz oferty (załącznik nr 5); 

• Podpisana klauzula informacyjna z art. 13 RODO (załącznik nr 3); 

• CV z przebiegiem zatrudnienia i opisem doświadczenia łączącym się z 

przedmiotem umowy; 

• Zaakceptowany podpisem wzór umowy (załącznik nr 4). 
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Zestaw dokumentów ofertowych należy przesłać pocztą elektroniczną (na adres email: 

szymon.cygan@pw.edu.pl) do dnia 27.07.2026 r. 

Zamawiający poinformuje o wyniku wyboru oferty do dnia 28.07.2026 r. wybranego 

Oferenta, a następnie zaprosi do podpisania umowy zgodnie ze wzorem wymaganym 

Zarządzeniem Rektora PW nr 87/2021 z dnia 30 września 2021 r. (z późn. zm.)  

w sprawie zawierania przez Politechnikę Warszawską umów zlecenia i umów o dzieło z 

osobami fizycznymi. 

Dodatkowe informacje: 

dr hab. inż. Szymon Cygan, e-mail: szymon.cygan@pw.edu.pl 

 


