Politechnika Warszawska
Wydziat Mechatroniki

Zatacznik nr 1 do Instrukcji sktadania
wnioskow zakupowych na umowy
cywilno-prawne

Warszawa, dnia 20.07.2026

Postepowanie nr MCHTR/500015303/2026

Ogloszenie
0 zamiarze zawarcia umowy zlecenia/o dzielo

Zamawiajacy: Politechnika Warszawska
Wydzial Mechatroniki

ul. $w. A. Boboli 8, 02-525 Warszawa
e-mail: szymon.cygan@pw.edu.pl

Przedmiot umowy: Swiadczenie ustug administracyjnych na potrzeby dziatan
edukacyjnych i promocyjnych Wydziatu.

Termin realizacji umowy: sierpien 2026 — grudzien .2026

Wymagania stawiane Oferentowi w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy:

e Status studenta kierunku technicznego, preferowane kierunki zwigzane z
dziatalnoscig dydaktyczng i naukowa Wydziatu.

e Doswiadczenie w organizacji lub prowadzeniu warsztatow technicznych,
edukacyjnych lub popularyzujacych nauke dla dzieci i mtodziezy.

e Doswiadczenie w organizacji 1 obstudze wydarzen edukacyjnych, naukowych
lub promocyjnych.

e Znajomo$¢ specyfiki funkcjonowania srodowiska akademickiego oraz
do$wiadczenie we wspodlpracy z pracownikami uczelni.

e Doswiadczenie w dzialalno$ci organizacyjnej, w szczeg6lnosci w organizacjach
studenckich, kotach naukowych lub zespotach projektowych.

e Umiejetnos$¢ samodzielnej koordynacji powierzonych zadan, prowadzenia
podstawowej dokumentacji i przygotowywania kréotkich podsumowan
realizowanych dziatan.

e Umiejetno$¢ przygotowywania prostych materiatow graficznych i
informacyjnych na potrzeby wydarzen 1 dziatan promocyjnych.

e Dyspozycyjnos¢ umozliwiajgca udzial w wydarzeniach realizowanych poza
standardowymi godzinami zaje¢, w tym okazjonalnie w dni wolne.

Dokumenty skladane przez Oferenta:
e Wypekiony i podpisany formularz oferty (zatacznik nr 5);
e Podpisana klauzula informacyjna z art. 13 RODO (zatacznik nr 3);

e CV 2z przebiegiem zatrudnienia i opisem doswiadczenia taczacym si¢ z
przedmiotem umowy;
e Zaakceptowany podpisem wzor umowy (zalacznik nr 4).
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Zestaw dokumentoéw ofertowych nalezy przesta¢ poczta elektroniczng (na adres email:
szymon.cygan@pw.edu.pl) do dnia 27.07.2026 r.

Zamawiajacy poinformuje o wyniku wyboru oferty do dnia 28.07.2026 r. wybranego
Oferenta, a nastepnie zaprosi do podpisania umowy zgodnie ze wzorem wymaganym
Zarzadzeniem Rektora PW nr 87/2021 z dnia 30 wrzesnia 2021 r. (z p6zn. zm.)
w sprawie zawierania przez Politechnik¢ Warszawska umow zlecenia i uméw o dzieto z
osobami fizycznymi.

Dodatkowe informacje:

dr hab. inz. Szymon Cygan, e-mail: szymon.cygan@pw.edu.pl



